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PREFEITURA MUNICIPAL DE IPUIÚNA

[bookmark: estudo-técnico-preliminar-etp]ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR – ETP

[bookmark: informações-gerais]1. INFORMAÇÕES GERAIS
Unidade Requisitante: Secretaria Municipal de Saúde
Responsável pela Demanda: Suélen Cristina Moreira – Secretária Municipal de Saúde
Fiscal Responsável: Eleakin Ernesto Barbosa – Setorial
Gestora Responsável: Olivia Floriano dos Reis Alcântara – Portaria nº 001/2025
Objeto: Registro de Preços para futura e eventual aquisição de equipamentos de escritório e equipamentos de apoio administrativo destinados à estruturação, manutenção, organização dos ambientes de trabalho e funcionamento das unidades e serviços vinculados à Secretaria Municipal de Saúde do Município de Ipuiúna/MG.

[bookmark: descrição-da-necessidade-da-contratação]2. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO
A Secretaria Municipal de Saúde necessita manter adequadamente estruturados os ambientes administrativos e de atendimento das unidades e serviços municipais de saúde.
Os equipamentos e mobiliários objeto desta contratação são utilizados nas atividades administrativas, organização documental, atendimento aos usuários, reuniões, capacitações, ações educativas, atividades de vigilância e demais processos necessários à execução das políticas públicas de saúde.
A ausência ou insuficiência desses equipamentos pode comprometer a organização dos ambientes, as condições de trabalho dos servidores e a adequada execução das atividades administrativas e operacionais.
A contratação pretende atender às necessidades atuais e futuras da Secretaria Municipal de Saúde, permitindo a aquisição dos bens conforme a demanda efetiva de cada unidade.

[bookmark: requisitos-da-contratação]3. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
A solução deverá observar, no mínimo, os seguintes requisitos:
1. os bens deverão ser novos e de primeiro uso;
1. não serão aceitos produtos recondicionados ou remanufaturados;
1. os produtos deverão atender integralmente às especificações técnicas estabelecidas no Termo de Referência;
1. os produtos deverão ser entregues em perfeitas condições de funcionamento e utilização;
1. deverão ser acompanhados de manuais, acessórios, certificados e demais componentes necessários ao pleno funcionamento, quando aplicável;
1. os produtos deverão possuir as características mínimas de qualidade, resistência, funcionalidade, durabilidade e segurança estabelecidas no Termo de Referência;
1. os custos de transporte, carga, descarga, seguro, tributos e demais despesas deverão estar incluídos nos preços ofertados;
1. os produtos que apresentarem defeitos, avarias ou desconformidades deverão ser substituídos pela contratada sem custo adicional para a Administração.

[bookmark: levantamento-de-mercado]4. LEVANTAMENTO DE MERCADO
Os bens pretendidos possuem características usuais de mercado e são comercializados por diversos fornecedores especializados.
As especificações foram estabelecidas com base nas necessidades da Secretaria Municipal de Saúde, buscando definir padrões mínimos de qualidade, funcionalidade, resistência, segurança e durabilidade sem direcionamento a fabricante ou modelo específico.
A contratação poderá ser realizada mediante procedimento licitatório, com adoção do critério de menor preço por item, permitindo a participação de fornecedores que atendam às condições estabelecidas.
Quando necessário à análise da compatibilidade do produto ofertado, poderá ser exigida a apresentação de catálogo, prospecto, ficha técnica ou documentação equivalente.

[bookmark: descrição-da-solução-como-um-todo]5. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO
A solução consiste na realização de procedimento licitatório para formação de Ata de Registro de Preços para futura e eventual aquisição dos equipamentos de escritório e apoio administrativo.
O fornecimento será realizado de maneira parcelada, mediante solicitação da Administração, conforme a necessidade das unidades e serviços vinculados à Secretaria Municipal de Saúde.
A solução permitirá:
· planejamento das aquisições;
· atendimento das necessidades conforme a demanda;
· aquisição parcelada;
· redução da necessidade de procedimentos individualizados para cada aquisição;
· padronização mínima dos equipamentos;
· maior racionalização dos recursos públicos;
· manutenção da disponibilidade dos bens necessários às atividades administrativas e operacionais.

[bookmark: estimativa-das-quantidades]6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
As quantidades foram estabelecidas de acordo com as necessidades identificadas pela Secretaria Municipal de Saúde.
	Item
	Produto
	Unidade
	Quantidade

	1
	Armário com pitão para cadeado
	UND
	4

	2
	Armário em MDF
	UND
	12

	3
	Armário em aço
	UND
	15

	4
	Arquivo
	UND
	8

	5
	Cadeira fixa
	UND
	70

	6
	Cadeira giratória
	UND
	50

	7
	Estante metálica
	UND
	15

	8
	Longarina
	UND
	48

	9
	Mesa auxiliar de apoio
	UND
	12

	10
	Mesa de escritório em formato L
	UND
	12

	11
	Mesa de reunião
	UND
	5

	12
	Mesa para impressora
	UND
	8


As especificações técnicas detalhadas de cada item serão estabelecidas no Termo de Referência.

[bookmark: estimativa-do-valor-da-contratação]7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
A estimativa de preços para a contratação corresponde aos seguintes valores:
	Item
	Produto
	Quantidade
	Valor Unitário Máximo
	Valor Total Máximo

	1
	Armário com pitão para cadeado
	4
	R$ 995,63
	R$ 3.982,52

	2
	Armário em MDF
	12
	R$ 1.910,33
	R$ 22.923,96

	3
	Armário em aço
	15
	R$ 2.392,40
	R$ 35.886,00

	4
	Arquivo
	8
	R$ 989,87
	R$ 7.918,96

	5
	Cadeira fixa
	70
	R$ 298,95
	R$ 20.926,50

	6
	Cadeira giratória
	50
	R$ 496,38
	R$ 24.819,00

	7
	Estante metálica
	15
	R$ 399,80
	R$ 5.997,00

	8
	Longarina
	48
	R$ 998,11
	R$ 47.909,28

	9
	Mesa auxiliar de apoio
	12
	R$ 296,25
	R$ 3.555,00

	10
	Mesa de escritório em formato L
	12
	R$ 978,59
	R$ 11.743,08

	11
	Mesa de reunião
	5
	R$ 1.512,54
	R$ 7.562,70

	12
	Mesa para impressora
	8
	R$ 298,50
	R$ 2.388,00

	
	TOTAL ESTIMADO
	
	
	R$ 195.612,00


O valor acima representa a estimativa máxima da contratação, não constituindo obrigação de aquisição integral dos quantitativos.

[bookmark: justificativa-para-o-parcelamento]8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO
Considerando que o objeto é composto por diferentes tipos de equipamentos e mobiliários, com características e mercados fornecedores distintos, mostra-se adequado o parcelamento da contratação por item.
O julgamento por item amplia a competitividade e possibilita que cada fornecedor dispute os bens que possui condições de fornecer, evitando a concentração indevida do objeto em um único fornecedor.
Dessa forma, o parcelamento por item mostra-se compatível com a natureza do objeto e com o interesse da Administração.

[bookmark: X731adc1ecc8ec92e39a784006e041f9fc677f68]9. CONTRATAÇÕES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES
Não foram identificadas, no âmbito deste Estudo Técnico Preliminar, contratações correlatas ou interdependentes indispensáveis à execução do objeto.
Os equipamentos poderão ser utilizados de forma independente pelas unidades e serviços da Secretaria Municipal de Saúde.

[bookmark: X1a80d0b21eb4734d997e7eadb6527a771662a56]10. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ADMINISTRAÇÃO
A contratação está relacionada às necessidades de manutenção, estruturação e funcionamento das unidades e serviços vinculados à Secretaria Municipal de Saúde.
A aquisição dos equipamentos atende às necessidades administrativas e operacionais identificadas pela Secretaria, devendo sua execução observar a disponibilidade orçamentária e financeira e a finalidade dos respectivos recursos.
Poderão ser utilizados recursos próprios do Município e recursos provenientes de transferências estaduais, federais ou outros recursos legalmente destinados à Secretaria Municipal de Saúde, desde que compatíveis com a finalidade da despesa.

[bookmark: resultados-pretendidos]11. RESULTADOS PRETENDIDOS
Com a contratação, pretende-se alcançar os seguintes resultados:
1. melhoria das condições de trabalho dos servidores;
1. adequada estruturação dos ambientes administrativos e de atendimento;
1. melhoria da organização documental;
1. substituição ou complementação de mobiliários e equipamentos necessários;
1. melhoria das condições de atendimento aos usuários;
1. maior eficiência na execução das atividades administrativas e operacionais;
1. atendimento das necessidades das unidades de saúde de maneira planejada;
1. maior racionalização das aquisições mediante utilização do Sistema de Registro de Preços;
1. redução da necessidade de realização de procedimentos individualizados para cada demanda futura compatível com o objeto registrado.

[bookmark: X96f714392a8bdd7d5d2b361820fe8c38f49c27d]12. PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAÇÃO
Antes da efetiva contratação, a Administração deverá:
1. concluir o procedimento licitatório;
1. formalizar a Ata de Registro de Preços;
1. designar e manter formalmente identificados os responsáveis pela gestão e fiscalização;
1. emitir as respectivas Ordens de Fornecimento ou instrumentos equivalentes;
1. acompanhar o cumprimento das especificações e prazos;
1. realizar o recebimento e a conferência dos produtos;
1. providenciar o pagamento após o regular recebimento e atesto da Nota Fiscal.
Não se identificam, a princípio, necessidades de adequações estruturais ou capacitações específicas para utilização dos bens, sem prejuízo das orientações e manuais que eventualmente acompanhem os produtos.

[bookmark: possíveis-impactos-ambientais]13. POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
Os principais impactos ambientais relacionados à contratação estão relacionados à fabricação, transporte, utilização e eventual descarte dos equipamentos e embalagens.
Como medidas de mitigação, deverão ser observadas, quando aplicáveis:
1. preferência por produtos de maior durabilidade e resistência;
1. utilização racional dos equipamentos;
1. redução de desperdícios;
1. adequada destinação das embalagens;
1. observância das normas ambientais aplicáveis ao descarte de materiais e equipamentos ao final de sua vida útil.

[bookmark: Xd10f4300a7fe584f67b119c5bec02c5c9996048]14. JUSTIFICATIVA PARA A ADOÇÃO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS
O Sistema de Registro de Preços mostra-se adequado ao objeto diante da existência de necessidade variável e não simultânea dos equipamentos.
A Administração não possui obrigação de adquirir imediatamente todos os quantitativos estimados, podendo realizar as aquisições de acordo com a necessidade efetiva dos serviços e a disponibilidade dos recursos.
A utilização do SRP permite maior flexibilidade administrativa e racionalização das compras, além de possibilitar aquisições parceladas durante a vigência da Ata.
A Ata de Registro de Preços terá vigência até 31 de dezembro de 2026, podendo ser prorrogada por igual período, desde que demonstrada a vantajosidade dos preços registrados e observadas as disposições legais aplicáveis.

[bookmark: modelo-de-execução]15. MODELO DE EXECUÇÃO
O fornecimento será realizado de forma parcelada, mediante solicitação da Administração.
Cada fornecimento será precedido de Ordem de Fornecimento, Autorização de Compra, Nota de Empenho ou instrumento equivalente.
O prazo máximo para entrega será de 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento da solicitação pelo fornecedor.
Os produtos deverão ser entregues no local indicado pela Secretaria Municipal de Saúde, no Município de Ipuiúna/MG.

[bookmark: modelo-de-gestão-e-fiscalização]16. MODELO DE GESTÃO E FISCALIZAÇÃO
A execução da Ata de Registro de Preços e das futuras contratações será acompanhada pelos responsáveis formalmente designados pela Administração.
Fiscal Responsável:
Eleakin Ernesto Barbosa – Setorial
Gestora Responsável:
Olivia Floriano dos Reis Alcântara – Portaria nº 001/2025
O fiscal deverá acompanhar a entrega, verificar a conformidade dos produtos e registrar eventuais ocorrências.
A gestora será responsável pelo acompanhamento administrativo da Ata e pela adoção das providências necessárias à sua adequada execução.

[bookmark: critérios-de-aceitação]17. CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO
Os produtos somente serão considerados aptos ao recebimento definitivo quando:
1. forem entregues dentro do prazo estabelecido;
1. estiverem em conformidade com as especificações do Termo de Referência;
1. apresentarem condições adequadas de conservação;
1. não apresentarem defeitos, avarias ou sinais de uso anterior;
1. estiverem acompanhados dos acessórios, manuais e demais componentes exigidos, quando aplicável.
Produtos desconformes poderão ser recusados e deverão ser substituídos pela contratada sem custo adicional.

[bookmark: posicionamento-conclusivo]18. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO
Diante das necessidades apresentadas e dos elementos levantados neste Estudo Técnico Preliminar, conclui-se pela viabilidade da contratação de empresa especializada para o fornecimento de equipamentos de escritório e equipamentos de apoio administrativo destinados à Secretaria Municipal de Saúde.
A adoção do Sistema de Registro de Preços mostra-se compatível com a necessidade variável e parcelada da Administração, permitindo a aquisição dos bens conforme a demanda efetiva e a disponibilidade orçamentária e financeira.
A contratação deverá ser realizada mediante procedimento licitatório, com julgamento pelo menor preço por item, observadas as especificações e condições estabelecidas no Termo de Referência e no instrumento convocatório.

Ipuiúna/MG, 04 de setembro de 2026.
RESPONSÁVEL PELA ELABORAÇÃO:


SUÉLEN CRISTINA MOREIRA
Secretária Municipal de Saúde
Município de Ipuiúna/MG

FISCAL RESPONSÁVEL – SETORIAL:

[bookmark: _GoBack]ELEAKIN ERNESTO BARBOSA
Fiscal Setorial
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